Formacao

Informatica na dptica do utilizador

Enquadramento

Hoje em dia a informatica é o coracdao de qualquer instituicdo. Para poder contribuir para um melhor
desempenho da sua organizacao, tem de se dominar as ferramentas de informatica que existem ao nosso
dispor, nomeadamente o tratamento de texto, as folhas de célculo, as bases do Windows e a utilizagcdo da
Internet.

Objectivos
Com este leque de conhecimentos, serdo disponibilizados um conjunto de funcionalidades que irdo criar
condices para melhorar o seu desempenho no dia-a-dia.

Destinatarios
Esta formagdo destina-se a utilizadores sem dominio da informdtica e a procura de melhoria dos seus
conhecimentos por forma a terem melhores hipéteses de emprego.

Conteudo

1. Utilizacdo do Windows XP 4. Internet
2. MS Word 2007 5. Outlook 2007
3. MS Excel 2007

Requisitos

Ndo existem requisitos para esta formagao.

Certificagao

No final da formacdo os formandos obterdo um certificado da formacao.
Duragdo

30 Horas.

Préximas ac¢oes

Datas ~ Ano Horario Preco

26Jula06 Ago 2010  09:00 as 12:00  30.000 ECV*
20Seta010ut 2010  09:00as 12:00  30.000 ECV*

* Descontos de 10% para grupos e inscrigdes até 15 dias antes das formagdes




