
 

 

      

    

Enquadramento 
 

Hoje em dia a informática é o coração de qualquer instituição. Para poder contribuir para um melhor 

desempenho da sua organização, tem de se dominar as ferramentas de informática que existem ao nosso 

dispor, nomeadamente o tratamento de texto, as folhas de cálculo, as bases do Windows e a utilização da 

Internet. 

 

Objectivos 

Com este leque de conhecimentos, serão disponibilizados um conjunto de funcionalidades que irão criar 

condições para melhorar o seu desempenho no dia-a-dia. 

 

Destinatários 

Esta formação destina-se a utilizadores sem domínio da informática e à procura de melhoria dos seus 

conhecimentos por forma a terem melhores hipóteses de emprego. 

 

Conteúdo 

 

 

 

 

 

 

 

Requisitos 

Não existem requisitos para esta formação. 

Certificação 

No final da formação os formandos obterão um certificado da formação. 

Duração 

30 Horas. 

 

Próximas acções 

Datas Ano Horário Preço 

26 Jul a 06 Ago 2010 09:00 às 12:00 30.000 ECV* 

20 Set a 01 Out 2010 09:00 às 12:00 30.000 ECV* 

   * Descontos de 10% para grupos e inscrições até 15 dias antes das formações 
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1. Utilização do Windows XP 

2. MS Word 2007 

3. MS Excel 2007 

 

4. Internet 

5. Outlook 2007 

 


